附件1

商务部机关服务局2023年第二批公开招聘岗位及要求

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	招聘对象
	专业要求
	学历学位
	岗位要求
	其他条件

	1
	办公室综合管理岗
	2
	社会在职人员
	计算机科学与技术专业(本科专业代码080901、研究生专业代码0812)，保密管理专业（本科专业代码120106TK），管理科学与工程专业（研究生专业代码1201），汉语言文学专业（本科专业代码050101、研究生专业代码0501），秘书学专业（本科专业代码050107T），工商管理专业（本科专业代码120201K、研究生专业代码1202），最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	同等条件下具有相关事业单位办公室综合业务或企业文秘工作经历者优先。

	2
	人事处人事管理岗
	1
	社会在职人员
	不限
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	同等条件下具有人事工作经历者优先。

	3
	财务处财务管理岗
	2
	社会在职人员
	会计学专业(本科专业代码120203K、研究生专业代码120201、1253)，财务管理专业（本科专业代码120204），审计学专业（本科专业代码120207、研究生专业代码0257），最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件、财务软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力，熟悉行政事业单位财务相关制度，具有3年以上财务相关工作经历。
	同等条件下持有中级会计职称或注册会计师证书者优先（具有中级以上职称年龄可放宽至40周岁以下，1983年1月1日后出生）。

	4
	财务处信息管理岗
	1
	社会在职人员
	计算机科学与技术专业(本科专业代码080901、研究生专业代码0812)，软件工程专业（本科专业代码080902），网络工程专业（本科专业代码080903），物联网工程专业（本科专业代码080905），最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟悉财务软件。
	同等条件下具有信息化管理经验者优先。

	5
	采购管理处采购管理岗
	1
	社会在职人员
	工程造价专业（本科专业代码120105），工程管理专业(本科专业代码120103，研究生专业代码1256)，最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力，熟悉行政事业单位工程管理相关制度，具有相关工程造价、项目管理等工作经历。
	同等条件下持有造价咨询师、建造师资格证书者优先。

	6
	资产房管处资产管理岗
	3
	社会在职人员
	土木工程专业（本科专业代码081001、研究生专业代码0814），城市地下空间工程（本科专业代码081005T），档案学专业（本科专业代码120502、研究生专业代码1205），信息资源管理专业（本科专业代码120503），计算机科学与技术专业(本科专业代码080901、研究生专业代码0812)，消防工程（本科专业代码083102K）。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	同等条件下具有相关工作经历者优先。

	7
	基建处基建管理岗
	2
	社会在职人员
	土木工程专业（本科专业代码081001、研究生专业代码0814）,建筑电气与智能化专业（本科专业代码081004），建筑学专业（本科专业代码082801、研究生专业代码0813、0851），最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、组织协调能力。
	入职后常去工地现场；
同等条件下有施工项目经验或有注册建造师、注册造价师等资格证书者优先。

	8
	服务监督处餐饮监管岗
	1
	社会在职人员
	食品营养与检验教育专业（本科代码082707T），烹饪与营养教育专业（本科专业代码082708T）。
	大学本科
	熟练使用办公软件、具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	同等条件下具有大型食堂餐饮管理、外事宴会组织工作经历、5年以上机关食堂监管经历者优先。

	9
	服务监督处物业监管岗
	1
	社会在职人员
	土木工程专业（本科专业代码081001、研究生专业代码0814），给排水科学与工程专业（本科专业代码081003），建筑学专业（本科专业代码082801、研究生专业代码0813,0851），不符合上述专业则需持有全国城建物业经理上岗证和建筑结构消防证。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件、具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	同等条件下具有安全与技术管理专业技能、从事物业管理工作10年、实际任职物业项目经理5年以上、具备大体量机关办公楼物业或住宅物业管理经历者优先。

	10
	行政服务处行政服务管理岗
	2
	社会在职人员
	工商管理(本科专业代码120201K），行政管理专业（本科专业代码120402），秘书学专业（本科专业代码050107T），会计学专业(本科专业代码120203K)，财务管理专业（本科专业代码120204），酒店管理专业（本科专业代码120902），电子科学与技术专业（本科专业代码080702），电子信息科学与技术专业（本科专业代码080714T），广播电视工程专业（本科专业代码080707T）。
	大学本科
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力和团队合作精神，熟悉行政事业单位管理相关制度，具有相关工作经历或财务工作经验。
	同等条件下具有初级及以上会计职称者优先。

	注：1.以上专业名称、学科类别及代码参照教育部公布的《普通高等学校本科专业目录（2012年）》和《学位授予和人才培养学科目录（2018年）》。
    2.海外留学人员所学专业应与岗位要求专业相同或相近。所学专业不在选定参考目录中，但与岗位要求专业类同的，可联系我单位确认报名资格。

3.应聘人员每人仅限报考1个岗位。
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