附件1
有关情况说明
（一）通许高新技术产业开发区党政办公室（正科级）

主要职责包括：负责开发区机关综合事务。负责综合性材料拟写、对外交流、业务协调、会议组织、公务接待、文电处理、行政管理、财务、党务、群团组织等工作；负责组织实施中层及以下干部日常考核；负责管委会重大决策和部署工作贯彻落实情况的督办检查。

（二）通许高新技术产业开发区行政审批局（正科级）

主要职责包括：负责组织推进全区深化行政审批制度改革工作，建立健全行政审批工作机制，并组织实施；负责与上级业务主管部门的联系、对接、协调工作，承接上级下放的行政审批事项；负责对行政审批事项流程进行规范和优化，推进行政审批标准化建设和依法规范公开运行；负责行政审批信息化建设；按照“一枚印章管审批”要求开展行政审批活动，建立专家评审制度，设立专家库。

（三）通许高新技术产业开发区规划发展局（正科级）

主要职责包括：负责开发区规划实施服务工作。拟订产业发展规划、空间发展规划、控制性详细规划、修建性详细规划、环保规划、年度建设计划并组织实施；负责项目指标的审核，协调相关部门核发工程建设的选址、用地、规划、施工、验收等手续，按规定权限对建设项目土地报批、利用、收储、开发等进行备案和上报；负责区容区貌、户外广告设置等有关协调工作；做好开发区有关招投标工作。开发区项目规划设计方案需报县规划委员会审批，县规划委员会原则上每月召开一次审批例会研究开发区项目规划事宜，有两个以上项目可随时召开。

（四）通许高新技术产业开发区经济运行局（正科级）

主要职责包括：负责开发区落地投产项目运行服务；负责开发区财税管理、研究发展方向、经济运行分析、统计、监测和督查实施工作；负责开发区经济指标的统计上报及省市考核目标达标工作。
（五）通许高新技术产业开发区企业服务中心（正科级）

主要职责包括：招商引资项目落地建设提供综合服务。协调办理和落实企业行政审批、落地建设、生产运营等全流程服务事项，落实上级政府出台的各类优惠政策；受理企业提出的各种资金、项目支持申请、知识产权申办、提供咨询培训等服务；协调企业与企业、企业与政府、企业与群众之间的矛盾纠纷；负责企业的投诉办理；套合优化营商环境和民营经济两个健康日常业务工作，为首席服务官做好保障。
