附件1. 2018年广州公共资源交易中心编制外聘用人员招聘职位表
	岗位
	岗位职责简要描述
	人数
	专业
	学历
	任职资格

	药品集团采购工作小组人员
	（一）信息登记及交易服务
1.建立药品集团采购的工作标准、流程；
2.收集和维护生产经营药品企业和药品信息；
3.搭建药品集团采购平台的组织架构及梳理岗位职责；
4.编制药品集团采购平台系统的开发需求文件；
5.负责药品交易平台的日常操作，交易流程见证等；
6. 负责与监管部门、医疗机构、药品生产经营企业的沟通协调。
（二）受理咨询、质疑处理及投诉协助处理
1.受理咨询，进行质疑处理及投诉的协助处理；
2.负责统计咨询、质疑、投诉事项，并作出有效的分析报告；
3.负责处理交易过程法律纠纷、法律问题，提出法律意见；
4.负责对相关人员提供法律知识培训。
	10
	药学类，医学类，
化工与制药类
	全日制本科及以上学历
	1.具备药品采购、药品招投标、药品销售工作经验者优先。
2.对药品集团采购的流程与组织架构的搭建比较熟悉，了解药品集团采购系统搭建，熟悉政府采购、工程招投标法律相关法规，具有政府采购业务经验优先。
3.有良好的职业道德和素养，能承受一定的工作压力。
4.有良好的数据分析能力。
5.熟悉电脑办公软件的操作，Excel、Word使用熟练。
6. 具备良好的组织、协调、沟通、学习能力，工作有条理。

	
	
	3
	法学；
法律
	全日制本科及以上学历
	1.熟悉政府采购法、招投标法、公司法、合同法、经济法等方面的法律法规；
2.具有扎实的法律功底，较强的文字表达能力，良好的沟通和协调能力；
3.能独立开展合同审查、法律咨询、法律风险管控等相关工作；
4.良好的职业操守，法律思维严谨、逻辑性强，正直、诚实、公正。
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