附件2
2018年苏州市相城金融控股（集团）有限公司下属公司公开招聘工作人员岗位简介表




	招聘公司
	岗位
	岗位职责
	招聘
人数
	学历（学位）
要求
	专业要求
	其他要求
	备注

	苏州市相城创业投资有限责任公司
	投资经理
	1.负责追踪宏观环境和行业发展，发掘投资机会，提供完整的投资分析建议；
2.负责筛选被投资企业，对拟投资项目进行全面的尽职调查、商务谈判、内外部沟通协调、设计投资方案、完成投资；
3.负责信息收集，包括行业市场需求动态、行业竞争、市场、技术等，独立分析与撰写市场与项目的调研报告；
4.负责对投资项目进行投后管理和项目退出工作；
5.完成公司交办的其他工作。
	1
	硕士研究生及以上学历
	计算机类专业，兼具经济、财务财会、工商管理类复合专业背景
	1.35周岁及以下，男性优先；
2.具有两年及以上创业投资、股权投资行业工作经验；
3.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；
4.具有证券从业或基金从业资格优先。
	条件优秀者可定岗为高级投资经理等

	苏州市相城创业投资有限责任公司
	投资经理
	1.负责追踪宏观环境和行业发展，发掘投资机会，提供完整的投资分析建议；
2.负责筛选被投资企业，对拟投资项目进行全面的尽职调查、商务谈判、内外部沟通协调、设计投资方案、完成投资；
3.负责信息收集，包括行业市场需求动态、行业竞争、市场、技术等，独立分析与撰写市场与项目的调研报告；
4.负责对投资项目进行投后管理和项目退出工作；
5.完成公司交办的其他工作。
	1
	硕士研究生及以上学历
	电子信息类专业，兼具经济、财务财会、工商管理类复合专业背景
	1.35周岁及以下，男性优先；
2.具有两年及以上创业投资、股权投资行业工作经验；
3.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；
4.具有证券从业或基金从业资格优先。
	条件优秀者可定岗为高级投资经理等

	苏州市相城创业投资有限责任公司
	投资助理
	1.负责行业研究工作，协助做好项目尽职调查、可行性研究等工作；
2.协调安排项目立项会、投决会等会议，并撰写会议纪要；负责投资项目相关文件的整理、归档及分发呈送；
3.协助做好投资项目维护，并协调完成日常的投资管理工作；
4.完成公司交办的其它工作。
	1
	硕士研究生及以上学历
	计算机类专业
	1.30周岁及以下，适合男性；
2.985、211院校毕业；
3.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；
4.有相关工作经验者优先；具有证券从业或基金从业资格优先。
	

	苏州市相城创业投资有限责任公司
	投资助理
	1.负责行业研究工作，协助做好项目尽职调查、可行性研究等工作；
2.协调安排项目立项会、投决会等会议，并撰写会议纪要；负责投资项目相关文件的整理、归档及分发呈送；
3.协助做好投资项目维护，并协调完成日常的投资管理工作；
4.完成公司交办的其它工作。
	1
	硕士研究生及以上学历
	电子信息类专业
	1.30周岁及以下，适合男性；
2.985、211院校毕业；
3.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；
4.有相关工作经验者优先；具有证券从业或基金从业资格优先。
	

	苏州市相城基金管理有限公司
	投资经理
	1.负责追踪宏观环境和行业发展，发掘投资机会，提供完整的投资分析建议；
2.负责筛选子基金及管理人，对拟投资子基金进行全面的尽职调查、商务谈判、内外部沟通协调、设计投资方案、完成投资；
3.负责信息收集，包括行业市场需求动态、行业竞争、市场、技术等，独立分析与撰写市场与项目的调研报告；
4.负责对子基金进行投后管理和退出工作；
5.完成公司交办的其他工作。
	2
	硕士研究生及以上学历
	经济类专业
	1.35周岁及以下；
2.具有两年及以上创业投资、股权投资行业工作经验；
3.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；
4.具有证券从业或基金从业资格优先。
	条件优秀者可定岗为高级投资经理等

	苏州市相城基金管理有限公司
	投资助理
（产业方向）
	1.围绕相城区重点发展的新一代电子信息、智能制造、新材料、数字经济、文化创意等产业，独立开展产业分析、政策研究及项目评估等相关工作，储备引进优质产业基金；
2.紧扣国际国内科技产业发展方向，掌握技术路线和发展图谱，对接龙头企业、顶尖企业资源；
3.协助搭建智库机构组合，协调安排子基金业务尽调、法律尽调、项目立项会、投决会等会议，并撰写会议纪要；负责投资项目相关文件的整理、归档及分发呈送；
4.完成公司交办的其它工作。
	2
	硕士研究生及以上学历
	计算机、电子信息、材料工程、机电控制、机械工程、经济类复合专业背景
	1.30周岁以下；
2.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；、
3.熟练使用Word、Excel、PPT、财务分析与图表制作等办公软件，PPT能力优秀者优先；
4.有相关工作经验者优先；
5.具有证券从业或基金从业资格优先。
	

	苏州市相城实业投资有限公司
	投资经理
	1.在项目协作中，提供强PPT/图表制作支持、强逻辑梳理、快速响应；
2.根据公司确定的投资方向，开展市场及行业研究，深入了解行业现状，分析梳理产业链、撰写行业分析报告；
3.协助做好投资项目维护，并协调完成日常的投资管理工作；
4.完成公司交办的其它工作。
	1
	硕士研究生及以上学历
	计算机、经济、财务财会、工商管理类复合专业背景
	1.30周岁以下；
2.具有一年及以上创业投资、股权投资行业工作经验；
3.熟练使用Excel、PPT、财务分析与图表制作等办公软件；优秀的沟通能力、自驱能力，抗压能力强，具有团队协作精神；
4.具有证券从业或基金从业资格优先。
	

	苏州市相宁永赢创业投资有限责任公司
	投资助理
	1.负责行业研究工作，协助做好项目尽职调查、可行性研究等工作；
2.协调安排项目立项会、投决会等会议，并撰写会议纪要；负责投资项目相关文件的整理、归档及分发呈送；
3.协助做好投资项目维护，并协调完成日常的投资管理工作；
4.完成公司交办的其它工作。
	1
	硕士研究生及以上学历
	经济类
	1.30周岁及以下，适合男性；
2.良好的口头和文字表达能力；良好的协调沟通能力、快速的学习能力、优秀的执行力；较强的工作责任心和事业心、团队精神；
3.有相关工作经验者优先；具有证券从业或基金从业资格优先。
	

	苏州市相宁永赢创业投资有限责任公司
	风控专员
	1.协助完善公司内部投资内控流程并协助起草相关文件、文档； 
2.协助参与投资项目的尽职调查，对潜在风险点进行把控与梳理，协助撰写《风险评估报告》；
3.协助进行投融资项目协议草拟、修改和完善，协助审核合同、项目文件，协助参加或配合部门商务谈判，提供法律专业支持； 
4.协助处理业务相关的司法诉讼和仲裁案件；
5.完成其他日常法务事务。
	1
	硕士研究生及以上学历
	法律类专业
	1.30周岁及以下；
2.男性及党员优先；
3.通过国家司法考试，获得法律职业资格证书（A）；
4.获得法律职业资格证书（A）可不限专业，但本科专业为法学优先，研究生专业为民商法学、经济法学优先；
5.具有一年以上律所、金融机构实习或工作经验；
6.勤奋踏实，善于学习，团队意识、创新意识、服务意识强。
	

	苏州市相宁永赢创业投资有限责任公司
	出纳
	1.负责公司货币资金核算，办理现金收付，办理银行结算。登记日记账，保管库存现金，保管有关印章，登记注销支票。
2.负责办理往来结算，建立清算制度。核算其他往来款项。
3.负责工资结算及发放，执行工资计划，审核工资单据，发放工资。
4.根据现金日记账、银行存款日记账、开户银行出具的银行对账单等，定期或不定期编制出纳报告，提供出纳核算信息。
5.做好固定资产管理及业务条线费用核算工作。
6.参与财务预决算工作。
7.完成公司交办的其它工作。
	1
	全日制本科及以上学历，学士及以上学位
	财务财会类相关专业
	1.30周岁及以下；
2.苏州市区户籍；
3.2年以上财务或金融相关工作经验；
4.熟悉现代财务管理模式，在财务分析、会计核算、税务筹划等方面均有一定的专业知识及经验；
5.具有较强的工作责任心和事业心、团队精神；良好的口头和文字表达能力；
6.具备会计初级职称者优先。
	


注：1.“30周岁以下”即1988年6月1日及以后出生，“35周岁以下”即1983年6月1日及以后出生；
    2.专业要求参考《2018年江苏事业单位招录考试专业参考目录》。
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