


	岗位名称
	招聘人数
	招聘条件
	薪酬待遇
	用工方式

	 
 
 
办公室文员
	 
 
 
    2
	1、遵纪守法，品行端正，身体健康，有较强的事业心和责任感，办事严谨；
2、全日制本科以上学历，法学专业或人力资源管理专业毕业，具有两年以上工作经验，年龄在30周岁以下；
3、具有较强写作能力和沟通协调能力以及语言表达能力，具备基本网络知识，熟悉电脑及office办公软件操作；
4、具有珠海户籍、有机关工作经验和文体专长者优先考虑。
 
	 
 
 
 
被聘用者与珠海市南方人力资源有限公司签订劳动合同后再派遣至我局工作，月薪3500，享受国家法定节假日，购买五险一金，加班费另计。
 

	 
 
保卫科文员
	 
 
   1
	1、遵纪守法，品行端正，身体健康，有较强的事业心和责任感，办事严谨；2、女性，全日制本科以上学历，中文、行政管理或文秘类专业毕业，年龄在30周岁以下；
3、具有较强写作能力和沟通协调能力以及语言表达能力，具备基本网络知识，熟悉电脑及office办公软件操作，有珠海户籍、文体专长者优先考虑。
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	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	（大一寸照片）

	政治面貌
	
	户籍
所在地
	
	

	毕业院校及专业
	
	

	毕业时间
	
	学历
	
	学位
	
	

	国家职业资格证
	

	现工作
岗位
	

	联系电话
	
	身份证号码
	

	联系地址
	

	学习及工作经历
（何年何月至何年何月在何地、何单位工作或学习、任何职，从高中开始，按时间先后顺序填写）
	



 

	家庭成员及主要社会关系
	姓  名
	与本人关系
	工作单位及职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
奖  惩
情  况

	











	个人声明
	 以上情况属实。
        
 本人确认签名：
                                     年   月   日

	资格审查
	审查日期：         审查人签名：        监督人签名：


说明：1、此表可用蓝黑色钢笔填写，也可打印。
2、此表双面打印，须如实填写，经审核发现与事实不符的，责任自负。
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