附件5

监考指导语

一、行政职业能力测验监考指导语

考前20分钟，监考员宣布：

你们好！欢迎大家参加湖南省2017年度考试录用公务员公共科目笔试。你所在的考场是××考点××考场，请核对自己的准考证上的座位号和桌角上的座位号是否一致，如坐错位置，请立即报告，若考试开始后发现，则按相关规定处理。

现在宣读《考场规则》和《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》第六、七、八条。

考前10分钟，监考员手举试卷袋宣布：

这是本次考试的试卷袋，大家看一下，密封完好无损。现在请两位考生上来核验后在试卷袋以及袋内答题卡袋上记录，并签名。（验封签字结束后，当众启封试卷袋，把启封后的试卷袋放置桌上，到要求时间再发放）

现在分发答题卡和草稿纸。

首先检查答题卡有无脏污或折叠等，需要更换的请举手报告。

现在用黑色字迹的钢笔或签字笔将自己的姓名和准考证号填写在指定的位置。

准考证号从左往右依次填写，用2B铅笔填涂准考证号，每一竖排只填涂一个对应的数字。

答题时必须用2B铅笔在答题卡对应的题号上填涂。如需修改，一定要用橡皮擦干净，再选涂新的答案。不按规定填涂的，责任由考生自负。

注意保持答题卡平整、干净，请勿折叠。

考前5分钟，监考员分发试卷并宣布：
现在开始分发题本，在题本封面相应位置上填写姓名及准考证号。

请阅读行政职业能力测验有关说明，听到开考指令后再翻页。

打开题本后，如发现有漏印、重印、错印等情况，请举手报告。

考试时间到，监考员宣布：考试开始，请大家作答。

考试结束前15分钟，监考员宣布：

　　现在距考试结束还有15分钟，请大家注意安排好时间。

考试结束，监考员宣布：

考试结束，请大家马上放下笔，停止做题，核对题本和答题卡上的姓名、准考证号等是否填写正确，核对无误后，将题本和答题卡分别反面向上放在课桌上。

现在开始收题本、答题卡和草稿纸，在清点试卷和答题卡完毕之前，请大家坐在原位，保持安静，不要离开考场。（监考员依次逐个收取试题本、答题卡和草稿纸）

试题本、答题卡和草稿纸回收完毕并确认数量无误后，监考员宣布：现在可以离场，谢谢各位的合作。

二、申论监考指导语

考前20分钟，监考员宣布：

你们好！欢迎大家参加湖南省2017年度考试录用公务员公共科目笔试。你所在的考场是××考点××考场，请核对自己的准考证上的座位号和桌角上的座位号是否一致，如坐错位置，请立即报告，若考试开始后发现，则按相关规定处理。

现在宣读《考场规则》和《公务员考试录用违纪违规行为处理办法》第六、七、八条。

考前10分钟，监考员手举答题卡袋宣布：

现在分发答题卡，特别提示：今年是A3规格严禁折叠。

下发完毕无误后，监考员宣读：

首先检查答题卡有无脏污或折叠等，需要更换的请举手报告。

现在用黑色字迹的钢笔或签字笔将自己的姓名和准考证号填写在指定的位置。

准考证号从左往右依次填写，用2B铅笔填涂准考证号，每一竖排只填涂一个对应的数字。

注意保持答题卡平整、干净，请勿折叠。

这是本次考试的试卷袋，大家看一下，密封完好无损。现在请两位考生上来核验后在试卷袋以及答题卡袋上记录，并签名。（验封签字结束后，当众启封试卷袋，把启封后的试卷袋放置桌上，先发草稿纸，到要求时间再发放）

现在分发草稿纸。

考前5分钟，监考员分发试卷并宣布：

现在开始分发题本，在题本封面相应位置上填写姓名及准考证号。

请阅读申论题本有关说明，听到开考指令后再翻页。

打开题本后，如发现有漏印、重印、错印等情况，请举手报告。

考试时间到，监考员宣布：考试开始，请大家作答。
考试结束前15分钟（16:15），监考员宣布：

　　现在距考试结束还有15分钟，请大家注意安排好时间。
考试结束，监考员宣布：

考试结束，请大家马上放下笔，停止做题，核对题本和答题卡上的姓名、准考证号等是否填写正确，核对无误后，将题本和答题卡分别反面向上放在课桌上。

现在开始收题本、答题卡和草稿纸，在清点试卷和答题卡完毕之前，请大家坐在原位，保持安静，不要离开考场。（监考员依次逐个收取试题本、答题卡和草稿纸）

试题本、答题卡和草稿纸回收完毕并确认数量无误后，监考员宣布：现在可以离场，谢谢各位的合作。

