附件1
考务信息的规则与格式要求

一、上报（接收）考务信息一览表
	序号
	报送信息
	时间期限
	报送方式
	接收单位

	1
	各市州考试部门通讯及工作联系信息
	3月18日前 
	VPN或传真
	省人事考试院

	
	网上确认网址、咨询电话（网上公开）
	
	
	

	2
	考生报名数据
	3月30日17:00前
	VPN 
	各市州考试部门

	3
	考务费减免汇总表
	4月6日12:00前
	传真、HNPTC
	省人事考试院

	4
	试卷预定单、领卷人信息
	4月7日17:00前
	VPN、传真
	省人事考试院

	5
	考生数据（PTIMS考场数据）考场考号编排信息、考点考场设置表
	4月12日前
	VPN
	省人事考试院

	6
	考试试卷、答题卡
	4月20日前
	专人押运
	各市州考试部门

	7
	参考人数、参考率
	4月22日

开考1小时后
	短信、电话或HNPTC
	省人事考试院

	8
	备用卷及备用卷使用明细表
	4月24日前
	随答卷专人送
	省人事考试院

	9
	试卷、答题卡
	
	专人押运
	省人事考试院

	10
	考试成绩数据
	5月31日前
	VPN
	各市州考试部门


二、考务信息上报格式

1．工作联系信息
	机构名称
	　
	通讯地址
	

	负责人
	姓名
	职务
	座机
	手机

	总负责人
	　
	
	
	

	考务负责人
	
	
	
	

	技术负责人/

VPN联系人
	
	
	
	

	咨询电话（3月22日－4月23日）
	考务咨询
	

	
	政策咨询
	

	
	技术咨询
	


2．报名确认网址、准考证下载网址
（1）网上报名确认
	（考区）
	网上确认及准考证下载网址
	咨询电话

	
	
	


3．报名确认统计信息
	考区
	确认总人数

	　
	


4．考点考场设置、考试值班电话
	序号
	考点名称
	考点地址
	类别
	考场数
	考点负责人
	考点值班电话

	1
	(具体名称)
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	考点数总计：
	考场数总计：

	考区考试值班电话
	

	考试值班负责人
	手机号码：


5．考务费减免汇总表
市州：（盖章）                       填报人：（签字）
	序号
	考生参考考区
	考生姓名
	身份证号码
	报考职位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：此表4月6日12:00前上报省人事考试院。
6．试卷预定单
试卷预定单

市州：（盖章）                预订人：（签字）
	考区
	参考人数
	行测（31份袋）
	申论（31份袋）
	考点数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7．领卷人信息
	领卷人姓名
	身份证号
	职务
	电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	监督人姓名
	身份证号
	职务
	电话

	
	
	
	


三、备用卷使用明细表
	考区

名称
	

	备用卷

使用

情况
	科目名称
	总数
	未启用数
	已启用数
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其他情况说明：

	考试部门负责人：

  年  月  日  时

	监督方：

  年  月  日  时


1

