附件1

2016年度考试录用公务员和参照管理单位工作人员计划申报表

　

填报单位（盖章）：                                                         　　　填报日期： 

	项  　目
	编　制　数
	现 有 人 员 数
	计 划 申 报 数
	备    注

	合    计
	
	
	
	

	省
	
	
	
	

	省 辖 市
	
	
	
	

	县（市、区）
	
	
	
	

	乡（镇）
	
	
	
	


注：1．此计划申报表为各级机关考试录用公务员和参照公务员法管理单位工作人员专项计划，该表由各市公务员主管部门、省级主管部门审核后，
分别报省委组织部干部一处（公务员管理处）或省公务员局职位管理处（综合处）、考试录用处；

2．编制数含省下达的行政、政法等专项编制数，以及公务员法实施后经省批准的参照管理事业单位编制数，现有人员数指使用上述编制的人
员数；

3．各市将各市级机关、辖区各县（市、区）、乡镇机关计划申报情况另附详细列表上报；

4．税务、统计等垂直管理机构省级主管机关将各市、县（市）计划情况另附详细列表上报；

5．监狱、戒毒系统各基层单位计划情况由省级主管部门另附详细列表上报。
附件2

2016年度考试录用公务员和参照管理单位工作人员职位需求表

填报单位（盖章）：      　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　填报日期： 

	招 录 单 位
	招录计划
	招　　　　录　　　　对　　　象

	
	
	有两年以上基层工作经历人员
	服务满三年的
大学生村官
	服务基层项目
人员
	村（社区）党组织书记（主任）
	不　限

	合    计
	
	
	
	
	
	

	省级机关
	七类机关
	
	
	
	
	
	

	
	参照管理机关
	
	
	
	
	
	

	
	参照管理事业单位
	
	
	
	
	
	

	市级机关
	七类机关
	
	
	
	
	
	

	
	参照管理机关
	
	
	
	
	
	

	
	参照管理事业单位
	
	
	
	
	
	

	县级机关
	七类机关
	
	
	
	
	
	

	
	参照管理机关
	
	
	
	
	
	

	
	参照管理事业单位
	
	
	
	
	
	

	乡镇机关
	
	
	
	
	
	


注：1．各市、各部门在编制招录计划时，应同时按此表内容初步拟定职位需求表；

2．各市、省垂直管理主管机关填报时，应将所属各县（市、区）、所属各垂管机构职位需求情况另详细列表上报；

3．服务基层项目人员是指“西部计划”、“苏北计划”、“三支一扶计划”和经省内组织、人社部门选派到农村基层服务的大学生。　　　　　

附件3

2016年度考试录用公务员职位简介表

填报单位（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填报日期：

	招 考 地 区
	招 考 单 位
	招 考 职 位
	考试

类别
	开考比例
	招考人数
	招 考 条 件

	隶属

关系
	代码
	名  称
	代码
	名  称
	代码
	职位名称
	职位简介
	
	
	
	学 历
	专 业
	其 它

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．此表为招考职位简章，市级及以下机关由各市公务员主管部门审核报省备案后向社会公布。省直各单位、省垂直管理系统所属机构职位简章，由省各主管机关初审，报省公务员主管部门审核后统一向社会公布；

2．此表项目可在编制招录计划时同时填报。各类代码按2015年招录代码编制的原则编写，并录入省统一制发的软件系统上报；

3．对招录对象有要求的在招考条件“其它”栏中表述。

附件4

2016年度考试录用参照管理单位工作人员职位简介表

填报单位（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填报日期：
	招考地区
	招考单位
	招录职位
	考试
	开考比例
	招考人数
	招考条件

	隶属
关系
	代码
	名  称
	代码
	名  称
	代码
	职位名称
	职位简介
	类别
	
	
	学 历
	专 业
	其 它

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．此表为招考职位简章，市级及以下机关由各市公务员主管部门审核报省备案后向社会公布。省直各单位、省垂直管理系统所属机构职位简章，由省各主管机关初审，报省公务员主管部门审核后统一向社会公布；
2．此表项目可在编制招录计划时同时填报。各类代码按2015年招录代码编制的原则编写，并录入省统一制发的软件系统上报；
3．对招录对象有要求的在招考条件“其它”栏中表述。
《2016年度考试录用公务员职位简介表》和《2016年度考试录用参照管理单位工作人员职位简介表》填写说明

一、职位简介表与《2016年度考试录用公务员和参照管理单位工作人员计划申报表》等同时填写，并录入省统一制发的软件系统上报。

二、市级及以下机关职位，由各市公务员主管部门初审报省公务员主管部门审核后向社会公布。省直各单位、省垂直管理所属机构职位，由省各主管机关初审，报省公务员主管部门审核后统一向社会公布。

三、年度考录计划总量要考虑本地考试组织承载能力和各年度总量适当平衡。

四、同一职位计划数一般不超过8名，以方便面试的组织。

五、各类代码按我省2015年招录代码编制的原则填写。乡镇（街道）的地区代码要相对固定。每一单位的职位代码从“01”开始编写。

　　六、地区名称。一般填“××市”、“××县”或“××市××区”，单位名称一般填“市或县（市、区）＋单位简称”。

七、学历要求。如为某学历及以上，请填写“某学历及以上”，否则，请填写学历名称。

八、法院、检察院司法警察职位，职位名称填写“司法警察”，考试类别为“B”，并不得设置“须通过国家司法考试”的条件。

九、根据职位需要，其它条件按下列描述填写：

　  1．“取得大学英语四（六）级考试证书”(非英语专业的考生)；

　　2．“取得英语专业四（八）级考试证书” (英语专业的考生)；

　　3．“取得计算机等级考试×级及以上证书”；

　　4．“具有两年以上基层工作经历”；

　　5．“取得学士（硕士）及以上学位”或“取得相应学位”；

　　6．“通过国家司法考试（A）”；

　　7．“非2016年普通高校应届毕业生需通过国家司法考试（A）”（注：仅限法院、检察院系统审判人员和检察人员职位）； 
　　8．“具有××（专业）中级及以上技术职称”；

9．“加试英语（日语等）口语”；

10．“中共党员”； 
11．“面向服务基层项目人员”；
12．“面向服务满3年的大学生村官”；

13．“面向优秀村（社区）党组织书记（主任）”；

14．其它根据需要填写，并征得市以上公务员主管部门同意。
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