	招聘

人数
	岗位描述
	招聘要求
	薪资待遇

	1人
	办公室文员
	1. 大专以上学历，熟悉word、Excel等办公软件操作；
2. 负责整理档案资料，协助办公室主任完成日常任务；

3. 有较强的工作学习能力，爱岗敬业；

4. 具有良好的职业操守及团队合作精神；

5. 具有相关工作经历的优先；

6. 年龄40周岁以下，性别不限。
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