成都高新区海螺乡人民政府聘用人员岗位情况表
	招聘单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	岗位要求

	成都高新区海螺乡人民政府
	党政办公室
	1
	1、贯彻执行党和政府的方针、政策以及上级部门的指示、决定；
2、负责党委、政府和办公室日常文电的处理，审核、草拟以党委、政府名义发布的文件；
3、负责党委、乡政府的保密机要、档案管理、办公自动化建设和管理、政务信息网络开发和管理等工作。
4、负责组织安排党委政府有关会议及党政召集的其它专门会议，作好会议记录，整理会议纪要，并督查会议精神的贯彻执行情况。
5、负责后勤事务管理、接待等工作。
	1.普通高等教育全日制大学本科学历及以上（在2019年5月6日之前取得学历证书），专业不限。
2.身体健康， 35周岁以下（出生日期在1983年5月6  日之后）；
3.政治坚定，思想端正，作风正派，具有一定的沟通能力和协调能力，无不良记录。
1.普通高等教育全日制大学本科学历及以上（在2019年5月6日之前取得学历证书），专业不限。
2.身体健康， 35周岁以下（出生日期在1983年5月6  日之后）；
3.政治坚定，思想端正，作风正派，具有一定的沟通能力和协调能力，无不良记录。

	
	综合办公室
	1
	1、贯彻落实环境保护法律法规和相关政策，开展环境保护监督管理工作；
2、负责组织开展环境保护宣传教育工作；
3、采取有效措施，加强农村环境综合整治，改善农村生产、生活环境；
4、协助处置突发环境事件，保护环境安全。
5、宣传、贯彻执行现行的计划生育方针政策、法律法规及有关规定；
	

	
	农业服务中心
	1
	1、负责涉农法规的宣传、贯彻、执行，编制农业技术推广计划，负责本辖区内各项农业新技术的推广应用工作及对本辖区内粮食、蔬菜、水果等作物病、虫、草、鼠害的预测、预报，并积极组织防治。
2、负责宣传贯彻执行《森林法》和林业工作的方针、政策、法律、法规，协助政府制定全乡林业发展规划和年度计划，保护和管理辖区林业资源。
3、负责管好、用好由本乡所管的水利工程设施；执行上级有关防汛工作指令，指挥本乡防汛、抗灾工作；负责做好境内水生物的防疫和检疫工作。
4、宣传贯彻国家有关农业机械化推广的方针、政策、法律、法规，搞好农业机械安全监理工作，做好农机新技术指导、新机具的推广和农机信息服务工作。
5、负责水库移民工作的开展。
	

	
	社会事业服务中心
	1
	1、负责人力资源和社会保障法律法规及相关政策宣传和咨询，负责城乡居民社会保障经办服务。 
2、负责劳动者职业培训、就业和再就业服务的组织协调，开展农村实用人才集中培训，组织开展送科技下乡活动和农村人才市场建设。 
3、负责劳动关系协调、劳动者权益维护和劳务输出等工作。 
4、负责实施乡村公益性文化项目计划，收集、整理民族民间文化，做好文物宣传保护。 
5、负责组织乡村文化体育活动和宣传教育活动，指导 业余群众文艺队伍开展面向群众的文艺演出。 
6、负责村文化活动室、农家书屋的免费开放，利用乡文化站举办公益性教育和培训。指导村委会文化活动阵地建设，组织开展群众性文化体育活动。 
7、负责辖区内的的征地、拆迁、安置、补偿等工作。 
8、负责做好村镇规划、建设、环境卫生管理等工作。
9、协助做好国土管理工作。
	

	
	城管环保支队
	2
	1、负责协助城市管理；
2、负责城乡环境综合治理巡查；
3、交通协管；
	1.普通高等教育全日制大学专科学历及以上（在2019年5月6日之前取得学历证书），专业不限。
2.身体健康， 35周岁以下（出生日期在1983年5月6  日之后）；
3.政治坚定，思想端正，作风正派，具有一定的沟通能力和协调能力，无不良记录。

	合计
	6
	


