	部门
	岗位计划
	岗位职责
	岗位要求

	前
期
部
	合同招标管理员
1人
	1、负责项目合同管理工作；
2、负责项目招标技术要求控制管理；
3、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有3年以上行业工作经验；
2、具有工程类相关专业背景；
3、年龄在35周岁以下（1982年6月19日以后出生）。

	
	项目报建员
1人
	1、负责项目规划、消防、人防、建管、配电、热力、燃气、卫生防疫等报建工作；
2、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有3年以上行业工作经验；
2、具有工程类相关专业背景；
3、年龄35周岁以下（1982年6月19日以后出生）。

	技
术
部
	建筑师
1人
	1、负责项目建筑结构专业图纸审核工作；
2、负责落实学校提出的设计要求；
3、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有一级注册建筑师执业资格；
2、具有10年以上行业工作经验；
3、具有BIM设计经验者优先。

	
	设备师（给排水专业）1人
	1、负责项目给排水专业图纸审核工作；
2、负责本专业室外工程图纸审核工作；
3、负责落实学校提出的设计要求；
4、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有注册公用设备工程师执业资格；
2、具有10年以上行业工作经验。

	
	设备师（空调暖通专业）
1人
	1、负责项目暖通、空调专业图纸审核工作；
2、负责本专业室外工程图纸审核工作；
3、负责落实学校提出的设计要求；
4、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有注册公用设备工程师执业资格；
2、具有10年以上行业工作经验。

	
	电气工程师(弱电)
1人
	1、负责项目强弱电、消防、智能化专业图纸审核工作；
2、负责本专业室外工程图纸审核工作；
3、负责落实学校提出的设计要求；
4、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有注册电气工程师执业资格；
2、具有10年以上行业工作经验；
3、具有智慧校园设计经验者优先。

	
	造价师
1人
	1、负责项目估算、设计概算审核工作；
2、负责项目清单、控制价和结算审核工作；
3、负责清单项和材料询价、定价工作；
4、负责项目变更造价审核工作；
5、负责项目成本控制
6、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有注册造价工程师执业资格；
2、具有10年以上行业工作经验。

	工
程
部
	土建专业
1人
	1、负责施工阶段本专业的质量、进度、安全、投资控制等各项管理工作；
2、负责项目变更审查工作；
3、负责项目土建阶段施工方案审核和监督执行工作。
4、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作
	1、具有5年以上行业工作经验，中级工程师职称；
2、具有土木工程类相关专业背景；
3、具有一级建造师执业资格优先考虑。

	
	市政专业
1人
	1、负责施工阶段本专业的质量、进度、安全、投资控制等各项管理工作；
2、负责项目变更审查工作；
3、负责市政景观绿化项目施工方案审核和监督执行工作。
4、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作
	1、具有5年以上行业工作经验，中级工程师职称；
2、具有工程类相关专业背景；
3、具有一级建造师执业资格优先考虑。

	
	精装专业
1人
	1、负责施工阶段本专业的质量、进度、安全、投资控制等各项管理工作；
2、负责项目变更审查工作；
3、负责精装修项目施工方案审核和监督执行工作。
4、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作
	1、具有5年以上行业工作经验，中级工程师职称；
2、具有土木工程类相关专业背景；
3、具有一级建造师执业资格优先考虑。

	
	电气工程师(强电)
1人
	1、负责施工阶段本专业的质量、进度、安全、投资控制等各项管理;
2、负责智慧校园建设规划设计施工管理；
3、负责弱电、消防等智能化项目施工质量、进度、安全、投资控制管理和验收工作；
4、负责项目变更审查工作；
5、负责弱电、消防等智能化项目施工方案审核和监督执行工作；
6、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作
	1、具有5年以上行业工作经验，中级工程师职称；
2、具有工程类相关专业背景；
3、具有智慧校园建设经验；
4、具有消防工程师执业资格优先考虑。

	综
合
部
	宣传秘书
1人
	1、负责黄岛校区建设文字宣传工作，负责记录校区建设大事记、编辑工作简报、会议纪要和网站管理工作；
2、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有硕士研究生及以上学历，并获得相应学位，且本科和研究生阶段均为海内外知名高校（科研机构）全日制统招学生；海外留学人员须有经教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》；
2、具有2年以上工作经验；
3、具有很强的文字功底；
4、年龄在30周岁以下（1987年6月19日以后出生）。

	
	办公室秘书
1人
	1、负责工程和行政档案管理工作；
负责日常办公账务管理和报销工作；
2、黄岛校区建设指挥部安排的其他工作。
	1、具有硕士研究生及以上学历，并获得相应学位，且本科和研究生阶段均为海内外知名高校（科研机构）全日制统招学生；海外留学人员须有经教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》；
2、有责任心，有档案管理经验；
3、具有助理会计师职称者优先考虑；
4、年龄在30周岁以下（1987年6月19日以后出生）。


